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I USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE.

1.1. Dane ogélne.
1) Tematyka kontroli

Kontrola problemowa Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu w zakresie gospodarki finansowe;j
i zamowien publicznych.

2) Osoby kontrolujace.

Kontrole przeprowadzili inspektorzy Wydzialu Kontroli Gospodarki Finansowej

Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku:

e st. inspektor Justyna Tokarz, na podstawie upowaznienia Nr 25/18 z dnia 7 maja 2018
roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

e st. inspektor Monika Nejman, na podstawie upowaznienia Nr 26/18 z dnia 7 maja 2018
roku, wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

3) Okres objety kontrola.

Kontrolg objeto okres od 1 styczna 2017 roku do 31 marca 2018 roku i w miarg¢ potrzeby
inne okresy.

4) Termin przeprowadzenia kontroli.
Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 14 — 18 maja 2018 roku.

5) Nazwa i adres jednostki kontrolowanej: Zespdt Szkét w Borzytuchomiu
ul. Szkolna 1
77 — 141 Borzytuchom
tel. 59 8211955
fax. 59 821 13 22
e-mail: zsborzytuchom@vp.pl
http://www.zsborzytuchom.szkolna.net

1.2. Kierownictwo jednostki kontrolowane;j.
1.2.1. Kierownik.

Dyrektorem Zespotu Szkét w Borzytuchomiu jest Pan Jarostaw Scigata, na mocy powierzenia
stanowiska przez Wojta Gminy Borzytuchom z dnia 28 luty 2003 roku.
Pan Jarostaw Scigata jest Dyrektorem Szkoty od dnia 28 lutego 2003 roku.

1.2.2. Gléwny Ksi¢gowy.

Gléwnym Ksiegowym Zespotu Szkét w Borzytuchomiu, od dnia 16 pazdziernika 2002 roku
jest p. Aleksandra Manikowska.

Obecnie funkcje t¢ petni p. Anna Pituch - Szachta — p.o. gtéwnego ksiggowego (zastepstwo
gléwnego ksiggowego w czasie urlopu macierzynskiego), w okresach od 16 marca do dnia 30 Qj\
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czerwca 2011 roku; od dnia 9 grudnia 2015 roku do dnia 1 sierpnia 2017 roku i od dnia 5
grudnia 2017 roku do nadal.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne.
Kontrolq objeto rok 2017 — I kwartat 2018.
1.3.1.Statut.

1) Zespdt Szk6t w Borzytuchomiu jest szkotg publiczng dziatajacag w oparciu o statut nadany

Uchwatg Rady Gminy w Borzytuchomiu Nr XXXI1/159/02 z dnia 5 lipca 2002 roku.
Statut w wersji obowigzujacej obecnie przyjeto Uchwata Rady Pedagogicznej Zespotu Szkot
w Borzytuchomiu z dnia 1 grudnia 2017 roku.

2) Obecnie w sktad Zespotu Szkét w Borzytuchomiu wchodza:

o Zespot Szkét w Borzytuchomiu;

e Szkota Podstawowa w Borzytuchomiu z oddziatami zamiejscowymi (klasy IV — VIII)
w Dabréwce;

e Publiczne Gimnazjum w Borzytuchomiu;

e Samorzadowe Przedszkole przy Zespole Szkét w Borzytuchomiu z oddzialami
zamiejscowymi w Dabréwce i Niedarzynie;

e Szkota Podstawowa w Niedarzynie przy Zespole Szk6t w Borzytuchomiu,

e Szkola filialna w Dgbréwce.

1.3.2.Regulamin organizacyjny.

1) Kierownik jednostki nie wprowadzil regulaminu organizacyjnego jednostki.
Unormowania dotyczgce jednostki zawieral obowigzujacy Statut w zakresie:
e organizacji jednostki oraz zakresu jej dzialania,
ecelow 1 zadan,
e organéw jednostki,
e zasad wspolpracy.

1) W dniu 1 wrzesnia 2006 roku Dyrektor Zespolu Szkét w Borzytuchomiu wprowadzit
Regulamin pracy, zmieniony aneksem Nr 1/2016 z dnia 8 kwietnia 2016 roku.

1.3.3.Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady rachunkowosci.

1) W okresie objetym kontrola, tj. w latach 2016 - 2018, w Zespole Szk6t w Borzytuchomiu
obowigzywala nastepujgca dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostke zasady
(polityke) rachunkowosci, wprowadzona do stosowania zarzgdzeniami Dyrektora Zespolu
Szko6t w Borzytuchomiu:

e Nr 2/2015 z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie Instrukcji kontroli i ewidencji
drukéw $cistego zarachowania,

e Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia polityki (zasad)
rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, instrukcji
kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szkét w Borzytuchomiu, zmienionym
zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia

A | b

W

D
G- \\ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli problemowej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu @’
\Kk\\ <

.

NN SN



dokumentéw — dokumentowanie operacji ksiggowych; kontrola dowodéw ksiggowych,

szczegotowy wykaz sytuacji, w ktérych dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokumentowania

operacji gospodarczych imiennymi dowodami Zrédlowymi; wzory dokumentacji;

terminarz obiegu dokumentéw ksiegowych oraz wykaz dzialow 1 samodzielnych

stanowisk pracy biorgcych udzial w obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
~ ksiegowych; wzory podpisow.

1.3.6. Regulamin wynagradzania pracownikoéw.

2) zarzadzeniem Nr 3/2009 z dnia 25 czerwca 2009 Dyrektor Zespotu Szkét w
Borzytuchomiu, wprowadzit Regulamin wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w
Zespole Szkol w Borzytuchomiu na stanowiskach urzedniczych, pomocniczych i obstugi,
zmienionym aneksami do zarzadzenia Nr 1/2010 z dnia 20 maja 2010 roku, Nr 1/2011 z
dnia 16 marca 2011 roku, Nr 2/2011 z dnia 16 marca 2011 roku, Nr 1/2013 z dnia 14
stycznia 2013 roku i zarzadzeniem Dyrektora Nr 10/2017 z dnia 15 wrze$nia 2017 roku.

3) W Regulaminie okreslono:

szczegdtowe warunki wynagradzania,

wynagrodzenie zasadnicze,

dodatek funkcyjny,

dodatek specjalny,

warunki przyznawania i spos6b wyplacania premii oraz nagrdd,

tabel¢ minimalnego i1 maksymalnego poziomu wynagradzania zasadniczego w
poszczego6lnych kategoriach zaszeregowania (zal. Nr 1),

tabele szczegdélowych wymagan kwalifikacyjnych (zal. Nr 2).

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.

1.4.1.Wykonywanie kontroli przez Gléwnego Ksiegowego budzetu jednostki.

1) Obowigzki Gléwnego Ksiggowego w zakresie kontroli wynikajg z zakresu czynnosci.

2) Zakres czynnosci Glownego Ksiggowego:

p. Aleksandra Manikowska — gtowny ksiegowy od dnia 16 pazdziernika 2002 roku,
Dyrektor Zespolu Szkét w Borzytuchomiu powierzyt p. Aleksandrze Manikowskiej
prawa, obowigzki i odpowiedzialno$¢é wynikajace z ustawy o finansach publicznych z
dniem 1 wrzesnia 2017 roku. W aktach osobowych p. Aleksandry Manikowskiej
znajduja sie dokumenty potwierdzajagce poziom wyksztalcenia w kierunku
rachunkowosci i ekonomii:

technik handlowiec — Liceum Handlowe w Bytowie (rok ukonczenia 2000),

licencjat na kierunku zarzadzanie i marketing w zakresie marketingu — Wyzsza Szkota
Zarzadzania w Shupsku (rok ukonczenia 2003),

magister na kierunku zarzadzanie 1 marketing w zakresie zarzadzania
przedsigbiorstwem ustugowym (rok ukonczenia 2005),

p. Anna Pituch - Szachta — p.o. gléwnego ksiggowego (zastgpstwo gldwnego
ksiegowego w czasie urlopu macierzynskiego), w okresach od 16 marca do dnia 30
czerwca 2011 roku; od dnia 9 grudnia 2015 roku do dnia 1 sierpnia 2017 roku i od dnia
5 grudnia 2017 roku do nadal, Dyrektor Zespotu Szkét w Borzytuchomiu powierzyl p.
Annie Pituch - Szachta praw, obowigzki i odpowiedzialno$é gléwnego ksiggowego
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wynikajgce z ustawy o finansach publicznych, tj. w zakresie prowadzenia
rachunkowos$ci  jednostki, wykonywania dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,
dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 1.4:1.

1.4.2. System zarzadzania i kontroli projektow z udzialem Srodkéw UE.

W 2017 jednostka nie realizowala projektéw z udziatem $rodkow z UE.

1.4.3. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzagdczej w jednostce.
Dyrektor Zespotu Szkét w Borzytuchomiu zarzadzeniem Nr 10/2010 z dnia 30 grudnia
2010 roku wprowadzil Regulamin kontroli zarzadczej w Zespole Szkét w Borzytuchomiu.

1.5. Kontrole zewnetrzne.

Kontrolg objeto okres od stycznia 2016 roku do marca 2018 roku.

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono jedng kontrol¢ finansowg. Kontrole

gospodarki finansowej przeprowadzono z upowaznienia Wojta Gminy Borzytuchom w
2017. ) /
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II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

Obstuga finansowo — ksiggowa placowki, prowadzenie rachunkowosci Zespolu Szkél za
pomocg programu finansowo — ksiggowego, prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki
zgodnie z obowigzujacymi przepisami, wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,
kontrola realizacji planu dochodéow i wydatkéw, wstepna kontrola zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym, nalezata do zakresu czynnosci p.
Aleksandry Manikowskiej — Glownej Ksiegowej (od 1.08.2017 r. do 4.12.2017r.), nalezy do
zakresu czynnosci p. Anny Pituch - Szachta — p.o. Gléwnego Ksiegowego (do 31.07.2017 r. i
ponownie od 5.12.2017r.).

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki.
Kontrola objgto rok 2017 oraz I kwartat 2018 roku.

Do akt kontroli pod poz. 2.1:1. zalagczono fragmenty zarzadzen Dyrektora Zespotu Szkél w
Borzytuchomiu:

e Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia polityki (zasad)
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowej,
instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu,

e Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
dokumentacji polityki (zasad) rachunkowosci Zespotu Szkét w Borzytuchomiu.

2.1.1. Obsluga bankowa.

1) Bankowa obstuge Zespotu Szkét w Borzytuchomiu w 2017 roku wykonywat Bank Polska
Kasa Opieki Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie, na podstawie postepowania w
sprawie zamdwienia publicznego przeprowadzonego przez organ prowadzacy Gmine
Borzytuchom, w oparciu o:

e umowg nr 0040808789 z dnia 30 kwietnia 2013 roku zawartg pomiedzy Bankiem a

Zespotem Szkét w Borzytuchomiu reprezentowanym przez Pana Jaroslawa Scigata —
Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu oraz Panig Aleksandr¢ Manikowskg —
Gléwnego Ksiggowego, umowg zawarto na czas okreslony od 1 maja 2013r. do 30
kwietnia 2017r.,
Do ww. umowy w dniu 1.05.2017r. Gmina Borzytuchom reprezentowana przez Pana
Witolda Cyba - Wéjta Gminy Borzytuchom oraz Panig Renate Wenckg — Walk
Skarbnika Gminy, zawarla aneks w sprawie przedtuzenia obowigzywania umowy do
dnia 5.05.2017 roku.

e umowg nr 0040891909 z dnia 5 maja 2017 roku zawartg pomiedzy Bankiem a
Zespotem Szkoét w Borzytuchomiu reprezentowanym przez Pana Jarostawa Scigata —
Dyrektora Zespolu Szkét w Borzytuchomiu oraz Panig Aleksandr¢ Manikowskg —
Gtoéwnego Ksiggowego, umoweg zawarto na czas okreslony od 5 maja 2017r. do 30
kwietnia 2021r.

2.1.1.1.0peracje bankowe.

1) Zgodnie z Zakladowym planem kont, wprowadzonym zarzgdzeniem Nr 7/2010 Dyrektora
Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia
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polityki (zasad) rachunkowosci instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
| instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej (zmiany wprowadzono zarzadzeniem Nr
} 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku), ewidencj¢ operacji pieni¢znych dokonywano m.in. na
‘ koncie 130 Rachunek biezqcy jednostki.

2) Sprawdzono zgodnos¢ zapisdéw na koncie:
o 130 Rachunek biezqgcy jednostki z wyciggami bankowymi za I kwartat 2018 roku oraz

prawidlowo$¢ dokumentowania operacji bankowych - kontrolg objeto:

— 26 wyciagébw ze stycznia 2018r. o obrotach na kwot¢ Wn 716.788,47 zi/Ma
| 418.215,61 zi,
i — 24 wyciagi z lutego 2018r. o obrotach na kwote¢ Wn 613.256,92 zt/Ma 416.189,76
| zl,
| — 27 wyciaggow z marca 2018r. o obrotach na kwot¢ Wn 616.539,81 zl/Ma
| 712.814,62 zt.

\

: 3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

| e obroty dzienne na koncie 130 — Rachunek biezgcy jednostki w 3 przypadkach nie byly
zgodne z obrotami z wyciggéw bankowych, wystepowata natomiast zgodno$é sald —
réznica pomi¢dzy obrotami wynosila 279,00 zt (na dzien 31.01.2018r. — 77,00 z,
28.02.2018r. — 67,00 zt, 30.03.2018r. — 135,00 z}),

Powyzsze ustalenia potwierdzajg akta kontroli Nr 2.1:2.

e wyciagi bankowe znajdowaly si¢ w dokumentach ksiggowych dotyczacych dochodow i
wydatkéw Zespotu Szkoét w Borzytuchomiu,

e prowadzono ewidencj¢ szczegdlowa do konta 130 w szczegblowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych, tj. wedlug podziatek klasyfikacji
dochodow i wydatkéw budzetowych.

‘ 2.1.2. Gospodarka kasowa.
1 Kontrolg obje¢to I kwartat 2018 roku.
2.1.2.1.W zakresie spraw organizacyjnych.

1) Zasady gospodarki kasowej obowiazujace w kontrolowanej jednostce, okreslaja przepisy
wprowadzone zalacznikiem Nr 3 ,Instrukcja Kasowa Zespotu Szkét w Borzytuchomiu”
do zarzadzenia Nr 7/2010 Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu z dnia
29 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji
obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji
inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu.

W przepisach wewngtrznych okreslono:

ochrong wartosci pieni¢znych,

zapas gotowki w kasie,

odpowiedzialnos$¢ kasjera,

obrot kasowy i rodzaje dokumentow kasowych ,

sposob przeprowadzania kontroli i inwentaryzacji kasy.

2) Kasjerem w okresie objetym kontrolg byly:
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polityki (zasad) rachunkowosci instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych,
\ instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej (zmiany wprowadzono zarzadzeniem Nr
} 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku), ewidencje¢ operacji pieni¢znych dokonywano m.in. na
1 koncie 130 Rachunek biezgcy jednostki.

2) Sprawdzono zgodnos$¢ zapisdw na koncie:
o 130 Rachunek biezgcy jednostki z wyciggami bankowymi za I kwartat 2018 roku oraz
prawidtowo$¢ dokumentowania operacji bankowych - kontrolg objeto:
— 26 wyciagébw ze stycznia 2018r. o obrotach na kwot¢ Wn 716.788,47 zi/Ma
418.215,61 zi,
! — 24 wyciagi z lutego 2018r. o obrotach na kwot¢ Wn 613.256,92 zt/Ma 416.189,76
! z1,
| — 27 wyciaggow z marca 2018r. o obrotach na kwot¢ Wn 616.539,81 zl/Ma
712.814,62 z1.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e obroty dzienne na koncie 130 — Rachunek biezgcy jednostki w 3 przypadkach nie byly
zgodne z obrotami z wyciggdéw bankowych, wystepowata natomiast zgodnos¢ sald —
réznica pomigdzy obrotami wynosila 279,00 zt (na dzien 31.01.2018r. — 77,00 z,
28.02.2018r. — 67,00 zt, 30.03.2018r. — 135,00 z1),

Powyzsze ustalenia potwierdzaja akta kontroli Nr 2.1:2.

e wyciagi bankowe znajdowaly si¢ w dokumentach ksiggowych dotyczacych dochodow i
wydatkéw Zespotu Szkoét w Borzytuchomiu,

e prowadzono ewidencje szczegélowa do konta 130 w szczegétowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych, tj. wedlug podziatek klasyfikacji
dochodéw i wydatkow budzetowych.

2.1.2. Gospodarka kasowa.
Kontrolg objeto I kwartat 2018 roku.
2.1.2.1.W zakresie spraw organizacyjnych.

1) Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w kontrolowanej jednostce, okreslajg przepisy
wprowadzone zalgcznikiem Nr 3 ,Instrukcja Kasowa Zespotu Szkét w Borzytuchomiu”
do zarzadzenia Nr 7/2010 Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu z dnia
29 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji
obiegu 1 kontroli dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowej, instrukcji
inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu.

W przepisach wewnetrznych okreslono:

ochrone¢ warto$ci pienieznych,

zapas gotowki w Kkasie,

odpowiedzialnos¢ kasjera,

obrot kasowy i rodzaje dokumentéw kasowych ,

sposob przeprowadzania kontroli i inwentaryzacji kasy.

2) Kasjerem w okresie objetym kontrolg byly:
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e Magdalena Stoltman — Sekretarz Szkoty do 31.07.2017r. i ponownie od 5.12.2017 r. —,
w ktorej aktach osobowych znajdujg sig:

— zakres czynnosci — z dnia 9.12.2015 roku oraz z dnia 5.12.2017 roku,

— oswiadczenie o odpowiedzialnosci za $rodki pieniezne i inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 9.12.2015 roku,

. — zapytanie o karalno$¢ z dnia 30.03.2016 roku.

e Anna Pituch-Szachta — p.o. Gléwnej ksiggowej od 1.08.2017r. do 4.12.2017 r., w
ktdrej aktach osobowych znajdujg sig:

— zakres czynnos$ci — z dnia 30.06.2009 roku,

— o$wiadczenie o odpowiedzialnosci za S$rodki pieni¢zne i inne walory zwigzane
z prowadzeniem kasy z dnia 1.02.2006 roku,

— zapytanie o karalno$¢ z dnia 5.02.2007 roku.

2.1.2.2. Funkcjonowanie kasy i dokumentowanie operacji gotéwkowych.

1) W ,Instrukcji Kasowej Zespotu Szkoét w Borzytuchomiu™ Dyrektor jednostki ustalil, ze:

e pogotowie kasowe bedzie wynosié¢ 2.000,00 zi,

e w kasie jednostki moze znajdowaé si¢: pogotowie kasowe, gotdwka podjeta z
rachunkéw podstawowego i zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz
gotéwka pochodzacg z biezgcych wpltywow do kasy jednostki,

e przyjete do kasy dochody budzetowe odprowadzane sa w calosci na odpowiedni
rachunek bankowy w terminie 3 dni roboczych.

2) Kontrol¢ przeprowadzono w zakresie:
e ujmowania operacji kasowych w raporcie w dniu ich wystawienia,
e zachowania zgodnosci przychodu pobranej z banku gotowki do Kkasy
z potwierdzajgcymi operacj¢ dowodami,
o kompletnosci i prawidlowosci dowodow kasowych, w tym, czy zawierajg numery
identyfikacyjne,
zgodnosci zapiséw w raportach kasowych z dowodami ksiggowymi,
ujmowania operacji kasowych w biezagcym miesigcu,
zachowania zgodnosci obrotéw i sald.
udokumentowania operacji kasowych dowodami kasowymi dopuszczonymi do
stosowania,
e sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym dowodéw
wyplaty gotéwki,
e zatwierdzenia przez upowaznione osoby dowodéw do wyptaty,
e odbioru gotéwki z kasy przez upowazniong do tego osobe,
e terminowosci odprowadzania do banku wptaconej do kasy gotéwki z tytulu dochodow
budzetowych,
e sprawdzenia raportow kasowych przez uprawnionego pracownika.

3) W oparciu o raporty kasowe za I kwartat 2018 roku:
styczen RK o numerach:

dochody Nr ZSB-1/2018 za okres od 1 do 31.01.2018r.,
wydatki Nr ZSB-1/2018 za okres od 1 do 31.01.2018r.,
luty RK o numerach:

A\
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— dochody Nr ZSB-2/2018 za okres od 1 do 28.02.2018r.,

— wydatki Nr ZSB-2/2018 za okres od 1 do 28.02.2018r.,

e marzec RK o numerach:

— dochody Nr ZSB-3/2018 za okres od 1 do 31.03.2018r.,

— wydatki Nr ZSB-3/2018 za okres od 1 do 31.03.2018r..

- sprawdzono operacje gotéwkowe na kwote:

e styczen: Wn 17.569,68 zl (w tym pogotowie kasowe 2.000,00 zt)/Ma 15.569,68 zl,

e luty: Wn 10.693,75 z/Ma 10.742,95 zt,

e marzec: Wn 12.507,70 zt/Ma 12.458,50 zt.

Ustalono, ze:

— nie wystapily przypadki przekroczenia niezbgdnego zapasu gotowki w kasie,

— gotéwka pochodzaca z biezacych wplywéw byla odprowadzana do banku, zgodnie
z instrukcja kasowa,

— gotowka podjeta z banku na pokrycie okreslonych rodzajow wydatkow byta
wydatkowana na cel okreslony przy pobraniu zgodnie z instrukcjg kasowa,

— zachowano cigglos¢ sald.

Ponadto ustalono, ze:

— wszystkie operacje ujete w raportach kasowych zostaty zaksiegowane na koncie 101 —
,»Kasa” pod datg ostatniego dnia miesigca, ktérego dotyczyly (31.01., 28.02., 30.03.) -
w raportach kasowych wskazane sg poszczegdlne dni dokonywania operacji.

Powyzsze ustalenia potwierdzajg akta kontroli Nr 2.1:3.

2.1.3. Gospodarka drukami $cislego zarachowania.
Kontrola obj¢to rok 2017.

2.1.3.1. Opracowanie instrukcji gospodarki drukami ewidencjonowanymi.

1) Gospodarka drukami $cislego zarachowania zostata uregulowana zarzgdzeniem Nr 2/2015
Dyrektora Zespolu Szkét w Borzytuchomiu z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie
Instrukcji kontroli i ewidencji drukéw $cistego zarachowania w Zespole Szk6t w
Borzytuchomiu.

2) W Instrukcji okreslono:
e procedury ewidencji:
- giloszy szkolnych,
- legitymacji szkolnych,
- czekow gotowkowych,
- kwitariuszy.

2.1.3.2. Sposéb gospodarowania drukami ewidencjonowanymi.

1) Ewidencj¢ drukéw Scistego zarachowania prowadzono w ksiegach drukéw Scistego
zarachowania, z podzialem dla:

e kart rowerowych
o czekow gotdwkowych,
e giloszy szkolnych,

‘ \@eg\gnalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokot kontroli problemowe Zespotu Szk6t w Borzytuchomi Q
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¢ kwitariuszy przychodowych KP,
e legitymacji szkolnych.

2) Ponadto ustalono, ze:
¢ ewidencje drukéw prowadzono wg rodzaju drukéw,
e ksiegi zawierajg chronologiczne zapisy przychodu i rozchodu drukéw oraz ich stan.

Ewidencja drukéw S$cistego zarachowania nalezy do zakresu czynno$ci p. Magdaleny
Stoltman — Sekretarza Szkoty.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia.
Kontrolg objeto I kwartal 2018 roku.
2.1.4.1. Rodzaje rozrachunkéw.

1) W kontrolowanym okresie obowigzywaly nast¢pujgce zarzadzenia Dyrektora Zespotu

Szkot w Borzytuchomiu dotyczace zasad rachunkowosci:

e Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia polityki (zasad)
rachunkowosci, instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowej,
instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu,

e Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia zmian w
dokumentacji polityki (zasad) rachunkowosci Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu.

2) W oparciu o zakladowy plan kont oraz ewidencj¢ analityczng kont rozrachunkowych
ustalono, ze w okresie objetym kontrolg obroty na kontach rozrachunkowych
i przedstawialy nast¢pujgce wartosci:

} Konto syntetyczne Obroty w I kwartale 2018r.
} Naleznosci Zobowigzania
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 164.709,85 159.079,98
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 0,00 0,00
225 - Rozrachunki z budzetami 93.067,00 93.067,00
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne 424.930,96 424.930,96
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen 1.151.848,89 1.151.848,89
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami 49.275,62 13.943,62
240 - Pozostale rozrachunki 24.740,32 24.740,32
Razem: | 1.908.572,64 1.867.610,77
2.1.4.1.1. Prawidlowos$¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych.

1) Funkcjonowanie kont rozrachunkowych sprawdzono w oparciu o ewidencje analityczng
do kont zespotu ,,2” za [ kwartat 2018 roku.

2) Kontrolg przeprowadzono w zakresie:
e ujmowania w ksiggach rachunkowych jednostki wylgcznie jej rozrachunkow,
e uyjmowania na kontach rozrachunkowych wylacznie rozrachunkéw (naleznos$ci i

zobowigzan bezspornych) oraz rozliczen, ktorych tytuly nie sa kwestionowane przez
kontrahentow,

/
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e wykazania rzeczywistych sald kont rozrachunkowych poprzez wykazanie naleznosci i
zobowigzan bez ich wzajemnej kompensaty,

e cwidencjonowania obrotow na kontach rozrachunkowych terminowo i zgodnie z trescig
operacji gospodarczych wynikajacych z dowodoéw ksiggowych.

W takcie kontroli nieprawidiowosci nie stwierdzono.

2.1.5. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan.
2.1.5.1. Terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, robét i ustug.

1) Kontroli poddano terminowos$¢ regulowania zobowigzan z tytulu dostaw, rob6t i ustug na
przykladzie 192 faktur o wartosci 153.440,55 zt, z [ kwartatu 2018 roku.
Zaplaty zaciagnigtych zobowigzan dokonano w wyznaczonym przez kontrahentow
terminie.
Ponadto ustalono, ze na zadnym dowodzie finansowym z poddanych kontroli nie bylo
daty wptywu do jednostki.

2.1.5.2. Odprowadzenie podatku dochodowego od oséb fizycznych.

1) W oparciu o przelewy, wyciggi bankowe 1 ewidencj¢ ksiegowa na koncie
225 ,Rozrachunki z budzetami”, sprawdzono terminowo$¢ przekazywania zaliczek na
podatek dochodowy w 2017 roku. Ustalono, ze zaliczki na podatek dochodowy od
wynagrodzen przekazywano w terminie, tj. do 20 dnia nast¢pnego miesiaca.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:4.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na fundusz ubezpieczen spolecznych i Fundusz Pracy.

1) W oparciu o przelewy, wyciagi bankowe i ewidencj¢ ksiggowa na koncie 229 ,,Pozostate
rozrachunki publicznoprawne”, sprawdzono terminowos$¢ przekazywania skladek na
ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy w 2017 roku. Ustalono, ze skladki
przekazywano w terminie, tj. do 5 dnia nastgpnego miesigca po wyplacie wynagrodzen.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.1:5.

2.1.5.4. Odprowadzanie skladek PFRON
1) Zespdt Szkét w Borzytuchomiu byl zwolniony ze sktadek na PFRON w kontrolowanym
okresie, na podstawie art. 21 ust 2b ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz

zatrudnieniu 0sob niepelnosprawnych).

2) Jednostka sporzadzata miesieczne informacje na PFRON (INF-1) o zatrudnieniu,
ksztatceniu lub dzialalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych.

"‘( AN 3 \\K\{\qu\\xé \“\\\\\N\%
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Zobowigzania wymagalne.

1) Kontroli poddano zobowigzania jednostki o wartosci 5.629,87 zi, uj¢te na koncie 201
Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami na dzien 31.12.2017r. (1 faktura o wartosci
5.629,87 z}).

2) Ustalono, ze w kontrolowanej jednostce nie wystapily zobowigzania wymagalne na dzien
31.12.2017r. Bylo to zgodne z danymi wynikajgcymi z rocznych sprawozdan Rb —Z o
stanie zobowigzan wg tytuldw dtuznych oraz poreczen i gwarancji na koniec IV kwartatu
danego roku.

2.2. Stan i kompletno$¢ ksiag rachunkowych budzetu i Urze¢du.
Kontrolg objeto 2017 rok.

1) Rachunkowo$é kontrolowanej jednostki prowadzona jest z wykorzystaniem sieciowego
programu firmy Vulcan Sp. z 0.0. z Wroctawia, przy pomocy nast¢pujacych modutéw:

Ksiggowosé Optivum,
Place Optivum,
Kadry Optivum,

Kasa Optivum,
Inwentarz Opitivum,
Uczniowie Optivum.

2) Urzadzeniami ksiggowymi w jednostce sg:

dziennik,

ksigga gléwna,

ksiegi pomocnicze,

zestawienie obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,
wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).

3) Konta ksigg gléwnych:

ewidencja operacji gospodarczych byla prowadzona na kontach przewidzianych
w zakladowym planie kont,

do kont syntetycznych prowadzono konta pomocnicze. Salda i zapisy na kontach ksiag
pomocniczych zgodne byly z saldami i zapisami na kontach ksiggi gtownej,

na koniec okreséw sprawozdawczych sporzadzano zestawienia obrotoéw i sald kont
ksiegi gtownej, a na koniec roku zestawienie obrotdw i sald kont pomocniczych.

4) Ksiegi rachunkowe:

&

sg trwale oznaczone skrocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

$§ 0zZnaczone nazwg programu przetwarzania,

prowadzone sg w jezyku i walucie polskiej, wyraznie oznaczone co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia,

wykorzystywany program komputerowy zapewnial automatyczng kontrol¢ cigglosci
zapisOw poprzez przenoszenie obrotdw i sald,

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku — Protokot kontroli problemowe Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu
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e wydruki komputerowe sg automatycznie numerowane z oznaczeniem pierwszej i
ostatniej strony i zawieraja sumowania na kolejnych stronach w sposoéb ciagglty w roku
obrotowym.

2.3. Sprawozdawczos$¢é budzetowa, finansowa i inne.
Kontrolg objeto 2017 rok.

1)

2)

Na podstawie czynnosci kontrolnych ustalono, ze na dzien 31.12.2017 roku sporzadzono

nastgpujace sprawozdania budzetowe:

e Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki budzetowe;j,

e Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki budzetowe;j,

e Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych,

e Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytutow dtuznych oraz gwarancji i porgczen,

Kontrolg objeto ponizsze sprawozdania budzetowe:

Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki budzetowej

— dane wykazane w sprawozdaniu w kolumnie 7 ,,Dochody wykonane” zgodne sg z
obrotami na koncie 130 w zakresie dochodéw oraz koncie 222 Rozliczenie dochoddéw
budzetowych (147.979,04 z1),

Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej

— dane dotyczace wydatkow z wykonania planu wydatkow budzetowych w kolumnie 6
,» Wydatki wykonane” zgodne sg z obrotami na koncie 130 w zakresie wydatkdw oraz
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (5.138.076,15 zt),

— kwota wydatkéw wykonanych nie przekracza kwoty planu po zmianach,

— kwota wydatkéw wykonanych nie jest wieksza niz kwota srodkéw zaangazowanych,

Rb-Z o stanie zobowigzan wedlug tytuléw dluznych oraz gwarancji i poreczen

— w sprawozdaniu wykazano ,,zerowg” warto$§¢ zobowigzan wymagalnych, co bylo
zgodne z ewidencjg ksiggowg na koniec roku,

Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych

— w sprawozdaniu wykazano ,,zerowg” warto$¢ naleznosci, co bylo zgodne z ewidencja
ksiggowa na koniec roku.

Sprawdzono terminowo$¢é przekazywania sprawozdan jednostki budzetowej gminy do
Urzedu Gminy w Borzytuchomiu.

Kontroli poddano roczne sprawozdania sporzadzone na dzien 31 grudnia 2017 r.: Rb-27S,
Rb-28S, Rb-N, Rb-Z. Ustalenia kontroli przedstawiono w tabeli:

Dyt Termin
. Rok wplywu do s Ilo$¢ dni po
Sprawozdanie . zlozZenia wg .
kontroli Urzedu . terminie
Gmi rozporzadzenia
miny
Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych
1 *
Jednost‘ek samorzadu 2017 Brak 1.02.2018r. )
terytorialnego
wg stanu na koniec IV
kwartatu
Rb-28S z wykonania planu
wydatkow budzetowych &
jednostek samorzadu 2017 Brak L22018x. -
terytorialnego
wg stanu na koniec IV
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kwartatu

Rb-N o stanie naleznosci oraz

wybranych aktywéw

finansowych 2017 Brak 1.02.2018r.** -
wg stanu na koniec IV

kwartatu

Rb-Z o stanie zobowigzan
wedhug tytutéw diuznych oraz
gwarancji i porgczen 2017 Brak 1.02.2018r.** -
wg stanu na koniec IV
kwartalu

* Rozporzadzenie Ministra Finans6w w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 r., Zalgcznik Nr
8 — ,Terminy przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdafh w zakresie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego”.

** Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych z dnia 4 marca 2010r., Zatacznik Nr 7 — ,,Terminy sporzadzania i przekazywania sprawozdan oraz
odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”.

Z powyzszego zestawienia wynika, ze:

e na sprawozdaniach przedlozonych do kontroli, brak bylo potwierdzenia daty wplywu
do Urzgdu Gminy Borzytuchom, co uniemozliwialo ustalenie czy jednostka
budzetowa terminowo skladala sprawozdania budzetowe.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta kontroli Nr 2.3:1.

Sprawozdania finansowe.

e kontrolowana jednostka sporzadzila na dzien bilansowy 2017 roku nastgpujace
sprawozdania finansowe: bilans, rachunek zyskow i strat, zestawienie zmian w
funduszu jednostki.

Kontroli poddano bilans sporzadzony przez Zespdt Szkét w Borzytuchomiu, jednostke
budzetowg gminy na dzien 31.12.2017 roku.
e Kontroli poddano stan:
Aktywow (4.931.834,37 zd):
— trwalych zgodnych z saldami Wn kont:
» 011 — Srodki trwate (6.500.141,53 z}),
» 013 — Pozostate Srodki trwate (1.064.238,33 zl),
» 014 - Zbiory biblioteczne (158.655,30 z}),
> 080 — Srodki trwate w budowie (53.812,50 z})
Pomniejszone o saldo Ma kont:
» 071 — Umorzenie srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
(1.683.837,60 z1),
» 072 — Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych (1.222.893,63 z1).
— obrotowych zgodnych z saldami Wn kont:
» 310 — Materialy (34.756,30 z}),
» 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami (18.133,00 z1),
» 135 — Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (8.828,64 zt).
Pasywow (4.931.834,37 zb):
— fundusz jednostki byl zgodny z saldem konta 800 — Fundusz jednostki (9.917.368,11
zh)
— wynik finansowy netto byl zgodny z saldem konta 860 — Wynik finansowy, (strata —

— zobowigzania krétkoterminowe byty zgodne z saldem Ma kont rozrachunkowych:

5.307.442,12 z1),
/W
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» 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (5.629,87 z),
» 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne (46.136,56 z1),
» 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen (243.180,31 zl),
— funduszu specjalnego, zgodnego z saldem Ma konta 851 — Zakltadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych (26.961,64 z).
~ W kontrolowanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.4. Inwentaryzacja (poza mieniem).
Kontrolg obj¢to rok 2017.

2.4.1. Opracowanie Instrukcji inwentaryzacyjnej.

1) W okresie objetym kontrola zasady w zakresie inwentaryzacji, zawarte byly
w zalgczniku Nr 4 ,Instrukcja Inwentaryzacyjna Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu”, do
zarzadzenia Nr 7/2010 Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu z dnia 29 grudnia 2010
roku w sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentdéw ksiegowych, instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkot
w Borzytuchomiu.

2) W ww. Instrukcji okres$lono:
e cel inwentaryzacji,
e metody inwentaryzacji,
— w drodze spisu z natury,
— w drodze uzgodnienia sald,
— w drodze weryfikacji sald,
e terminy i czgstotliwo$¢ inwentaryzacji,
e sposoby rozliczenia inwentaryzacji.

2.4.2. Inwentaryzacja Srodkow pieni¢znych w Kkasie.

1) Inwentaryzacje stanu gotowki w kasie w kontrolowanym roku przeprowadzono na
podstawie zarzadzenia Nr 17/2017 Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu z dnia 18
grudnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;j.

Inwentaryzacje droga spisu z natury przeprowadzono w dniu 29.12.2017 roku (stan
gotowki w kasie 0,00 zt — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono),

W dniu 16.05.2018 roku kontrolujgce przeprowadzily kontrole kasy Zespotu Szkét w
Borzytuchomiu.

W trakcie kontroli ustalono, ze rzeczywisty stan gotdwki w kasie byl zgodny ze stanem
ewidencyjnym.

Protokoét kontroli kasy stanowi zatacznik Nr 2 do protokotu kontroli.

2.4.3. Inwentaryzacja drukéw ewidencjonowanych.
1) Inwentaryzacj¢ drukéw S$cislego zarachowania w kontrolowanym roku przeprowadzono

na podstawie zarzadzenia Nr 17/2017 Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu z dnia
18 grudnia 2017 roku w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji roczne;.

A
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Inwentaryzacje droga spisu z natury przeprowadzono w dniu 29.12.2017 roku
(rzeczywisty stan czekéw, kwitariuszy przychodowych, legitymacji szkolnych, giloszy
zgodny byl ze stanem ewidencyjnym — réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono).

Kontrolg drukow $cistego zarachowania kontrolujace przeprowadzily w dniu 16.05.2018 roku
(zatacznik Nr 3 do niniejszego protokotu kontroli). Stan drukéw $cistego zarachowania w
dniu kontroli byt zgodny ze stanem ewidencyjnym.

2.4.4. Inwentaryzacja S$rodkéw pieni¢gznych zgromadzonych na rachunkach
bankowych.

1) Zgodnie z obowigzujacg w jednostce Instrukcjg Inwentaryzacyjng, srodki zgromadzone na
rachunkach bankowych inwentaryzuje si¢ metoda otrzymania od bankéw potwierdzen
prawidlowos$ci wykazanych w ksiegach rachunkowych sald na okreslony dzien.

2) Jednostka otrzymala od banku informacj¢ o wysokosci $rodkéw na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudzien 2017r.

3) Kontroli poddano stan rachunkéw bankowych w 2017 roku, wynikajacy
z otrzymanego przez jednostke bankowego potwierdzenia sald z ksiggami rachunkowymi
jednostki na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych:

Nazwa konta Nazwa Nr konta Wsokust StudkOw wg ewidencl .
g bankowego banku ksiggowego (wzh) Reoausey (wad)
Jednostki | Banku
Stan na 31.12.2017 roku

Konto odstawowe | Bank Pekao
ool S.A w =l %80 000 0,00
Konto ZFSS Bytowie 135 8.828,64 8.828,64 0,00
Razem: 8.828,64 8.828,64 0,00

W trakcie kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.4.5. Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

1) W okresie objetym kontrolg przeprowadzono inwentaryzacj¢ naleznosci i zobowigzan
Zespohu Szkot w Borzytuchomiu w nastgpujacym zakresie (w zi):

Stan podlegajacy inwentaryzacji
Konto naleznosci i zobowigzan Wg ewidencji ksiggowej wg p;g:?vl;:::zv:;rs):;lgacj "
Naleznos$ci Zobowigzania NaleznoSci Zobowigzania
1 2 3 4 J
Stan na 31.12.2017 roku

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 0,00 5.629,87 0,00 5.629,87
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych 0,00 0,00 0,00 0,00
225 - Rozrachunki z budzetami 0,00 0,00 0,00 0,00
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne 0,,00 46.136,56 0,00 46.136,56
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen 0,00 243.180,31 0,00 243.180,31
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234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami 18.133,00 0,00 18.133,00 0,00
240 - Pozostate rozrachunki 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem: 18.133,00 294.946,74 18.133,00 294.946,74

2) Kontrole przeprowadzono w oparciu o zestawienie obrotéw i sald kont zespotu ,2” —
Rozrachunki i roszczenia oraz dokumentacje z przeprowadzonej weryfikacji naleznosci i
- zobowigzan.
W trakcie kontroli nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.5. Realizacja zadain wymagajacych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod
pracy dla dzieci i mlodziezy.

1) W dniu 14.05.2018 roku kontrolujace zwrécilty sie do Pana Jarostawa Scigata Dyrektora
Zespolu Szkét w Borzytuchomiu z prosbg o udzielenie pisemnej informacji w
nastepujacych sprawach:

1. Czy w jednostce uregulowano zasady kwalifikacji wydatkéw zadan zwiazanych ze
stosowaniem specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mlodziezy w
szkotach i przedszkolach ogélnodostepnych, w zakresie ujmowania wydatkow w
nastepujacych rozdziatach klasyfikacji budzetowe;j:

o 80149 — Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i
metod pracy dla dzieci w przedszkolach, oddziatach przedszkolnych w szkotach
podstawowych i innych formach wychowania przedszkolnego,

e 80150 — Realizacja zadan wymagajgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i
metod pracy dla dzieci i mltodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach. liceach
ogdlnoksztatcgcych, liceach profilowanych i szkolach zawodowych oraz szkolach
artystycznych.

2. Prosz¢ przedstawi¢ w jaki sposob ustalono wspélczynnik proporcjonalnosci w 2017
roku (roOwniez zmiany w trakcie roku) dla rozliczania wydatkéw w wymienionych
rozdziatach.

3. Prosze wskaza¢ sposéb ewidencji wydatkow w ww. rozdzialach (np. ewidencja
poszczegblnych dowodow lub za pomoca okresowych przeksiggowan itp.) oraz ich
zakres (wydatki w pelnym wymiarze ujmowane w wymienionych rozdziatach i
wydatki rozliczane proporcjonalnie).

W dniu 14.05.2018 roku Pan Jarostaw Scigala Dyrektor Zespotu Szkét w Borzytuchomiu

udzielit odpowiedzi o nast¢pujacej tresci, cyt. ,,Dyrektor Zespotu Szkét w Borzytuchomiu

udziela odpowiedzi na pismo z dnia 14.05.2018r.

Ad. 1 W Zespole Szkét w Borzytuchomiu nie uregulowano zasad kwalifikacji wydatkow zadan

zwigzanych ze stosowaniem specjalnej organizacji nauki i metod pracy dla dzieci i mtodziezy

w szkolach i przedszkolach ogélnodostgpnych, w zakresie ujmowania wydatkéw w

nastgpujgcych rozdzialach klasyfikacji budzetowej:

o 80149 — Realizacja zadan wymagajqgcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod

pracy dla dzieci w przedszkolach, oddzialach przedszkolnych w szkotach podstawowych i

innych formach wychowania przedszkolnego,

e 80150 — Realizacja zadan wymagajqcych stosowania specjalnej organizacji nauki i metod

pracy dla dzieci i miodziezy w szkolach podstawowych, gimnazjach. liceach

ogolnoksztalcgcych, liceach profilowanych i szkolach zawodowych oraz szkolach
artystycznych.

Ad. 2 Wspélczynnik proporcjonalnosci dla wydatkéw w wymienionych wyzej rozdzialach

ustalono jako procent uczniow z niepelnosprawnosciami w stosunku do ogolnej liczby

uczniow wedlug stanu na dzien 30.09.2016r. (wg danych SIO ZS Borzytuchom).

p
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Ad. 3 W roku 2017 w rozdziale 80149 ksiggowane byly godziny nauczycieli realizujgcych
godziny wczesnego wspomagania z dzieCmi, ktdre posiadajg orzeczenie o wczesnym
wspomaganiu, ksiegowane na biezqco. W rozdziale 80150 ksiggowano pltace i pochodne
obstugi i administracji oraz dyrekcji wspétczynnikiem proporcjonalnosci, ktory wyniost 0,04
etatu. Place i pochodne nauczycieli wyodrebniono wg. Przydziatu godzin tj. ilos¢ godzin z
uczniem z orzeczeniem o niepetnosprawnosci w stosunku do ogdlnego pensum nauczyciela.
Ponadto w rozdziale 80150 zaksiggowano zakup podrecznikéw i materialow cwiczeniowych
dla uczniéw z niepelnosprawnosciami oraz zakup art. biurowych na obstuge dotacji celowej,
zgodnie z dotacjq.”

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 2.5:1.

B &

e
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11l BUDZET JEDNOSTKI BUDZETOWEJ Z UWZGLEDNIENIEM PRZEPISOW
O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH.

Kontrolg obj¢to od 1 lipca 2017 do 31 marca 2018.

Ogot zadan zwigzanych z prowadzeniem rachunkowosci i ksiggowosci jednostki, w tym
prowadzenie: rachunkowosci; sprawozdawczos$ci; spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,
nalezalo do zakresu czynnosci p. Aleksandry Manikowskiej gtéwnego ksiggowego, a w
okresach jej nieobecnosci (od 9.12.2015r do 1.08.2017r i od 5.12.2017r do nadal), do
obowigzkéw p. Anny Pituch — Szachta p.o. gtéwnego ksiggowego.

3.1.Wydatki budzetowe (biezace) z uwzglednieniem przepiséw o zamoéwieniach
publicznych.

3.1.1. Wydatki budzetowe

1) Sprawdzono realizacj¢ planu wydatkdw jednostki, na nastepujace terminy:
e 2016 rok:
-21.03;11.04; 20.06; 23.08; 13.09; 30.10; 28.12;
e 2017 rok:
-9.02; 29.03; 17, 30.05; 16.06; 5, 20.09; 30.10; 20.12;
e 2018 rok:
- 16.02; 26.03.

2) Prawidlowo$¢ wykonywania planéw wydatkéw w Zespole Szkét w Borzytuchomiu
sprawdzono w oparciu o ewidencj¢ analityczng do konta 130 — ,Rachunek biezacy
jednostki”. W trakcie kontroli nie stwierdzono przypadkéw przekroczenia planu
wydatkow.

3) Dyrektor Zespotu Szkot w Borzytuchomiu, p. Jarostaw Scigata, dzialala na mocy
pelnomocnictw udzielonych przez Wéjta Gminy Borzytuchom:
e zarzadzenie Nr 51/2005 z dnia 30 grudnia 2005 roku oraz upowaznienie z dnia 19
kwietnia 2010 roku, zmienione zarzadzeniami Nr 14/13 z dnia 15 lutego 2013 roku i Nr
15/18 z dnia 23 lutego 2018 roku, mi¢dzy innymi do:
— dysponowania przyznanymi w budzecie gminy $rodkami finansowymi i planowania
ich zgodnie ze statutem jednostki, z zachowaniem dyscypliny finanséw publicznych,
— zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i w
latach nastgpnych jest niezb¢dna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki i z
ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

4) W latach 2016 — I kwartal 2018 jednostka zawarla 12 uméw na okres nie przekraczajacy
roku budzetowego:
e w roku 2016 zawarto 3 umow powodujacych zaciggnigcie zobowigzan na rok 2016 w
wysokosci ogétem 2.898,00 zi,
e w roku 2017 zawarto 9 uméw powodujgcych zaciagnigcie zobowigzan na rok 2017 w
wysokosci ogélem 3.893,00 zt,
e w roku 2018 zawarto 5 uméw powodujgcych zaciagnigcie zobowigzan na rok 2018 w
wysokosci ogétem 3.840,00 zi.

§\ Ny
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5) W latach 2016 — I kwartat 2018 w jednostce obowigzywato 26 uméw z okresem realizacji

dtuzszym niz rok budzetowy:

e w roku 2016 - 13 umoéw powodujacych zaciggniecie zobowigzan na rok 2017 w
wysokosci ogdtem 13.419,36 zl,

e w roku 2017 - 13 uméw powodujacych zaciggniecie zobowigzan na rok 2018 w
wysokosci ogélem 13.804,56 z1,

e w roku 2018 - 12 umoéw powodujacych zaciagniecie zobowigzan na rok 2019 w
wysokosci ogélem 9.144,22 zt.

6) Ewidencja na kontach 999 oraz 998 prowadzona byta w nastepujacy sposéb:

— na koncie 998 - ,Zaangazowanie wydatkdw budzetowych roku biezacego”,
zaangazowania wydatkow budzetowych dokonywano w oparciu o zawarte umowy
lub na biezaco w oparciu o faktury,

— na koncie 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszltych lat”, nie
dokonywano zaangazowania wydatkéw budzetowych.

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia
polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych,
instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w  Borzytuchomiu,
zmienionym zarzadzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2
stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrze$nia 2017
roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku, konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania
wydatkéow w roku budzetowym, a konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat.

Zestawienie uméw poddanych kontroli, ich zaangazowanie stanowig akta kontroli Nr 3.1:1.

3.1.2. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.
Kontrola obj¢to lata 2017 — I kwartat 2018.

1) Sprawdzono prawidlowo$¢ ustalania i wyplacania wynagrodzen w oparciu o nastepujace
unormowania prawne:

e ustawe z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458 z p6zn. zm.),

e rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 roku w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pézn. zm.),

e zarzadzenie Nr 3/2009 z dnia 25 czerwca 2009 Dyrektora Zespotu Szkét w
Borzytuchomiu, w sprawie wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
zatrudnionych w Zespole Szkél w Borzytuchomiu na stanowiskach urzedniczych,
pomocniczych i obstugi, zmienione aneksami do zarzadzenia Nr 1/2010 z dnia 20 maja
2010 roku, Nr 1/2011 z dnia 16 marca 2011 roku, Nr 2/2011 z dnia 16 marca 2011
roku, Nr 1/2013 z dnia 14 stycznia 2013 roku i zarzgdzeniem Dyrektora Nr 10/2017 z
dnia 15 wrzesnia 2017 roku.

2) W Zespole Szkét w Borzytuchomiu zatrudnienie (pracownicy niepedagogiczni) na dzien
31 grudnia 2017 roku wynosito 17 os6b (816,5 etatu). Kontroli poddano wynagrodzenie
wszystkich pracownikéw oraz Dyrektora za okres od lipca 2017 roku do 31 marca 2018
roku, w tym zajmujacych nastepujgce stanowiska:

e Dyrektora i Gléwnego ksiegowego,
o Sekretarza,

¢ Kierownika gospodarczego, ((<
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— za rok 2017 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 11 osobom na kwote
ogbtem 39.515,24 zi,

e nieprawidtowo naliczono i wyptacono dodatkowe wynagrodzenie roczne za lata 2016
- 2017 (w zwiazku z: nie potragceniem z podstawy naliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego czesci wynagrodzenia za dni z tytulu opieki nad dzieckiem
lub urlopu okolicznos$ciowego oraz z nieprawidlowego przyjecia podstawy naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego), w tym:

— za rok 2016, w 2 przypadkach zanizono o kwote ogoélem 52,89 zi, a w 2
przypadkach zawyzono o kwot¢ ogolem 12,92 zi, wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,

— za rok 2017, w 4 zawyzono o kwot¢ ogétem 103,89 zl, wyplate dodatkowego
wynagrodzenia rocznego.

Potwierdzenie powyzszych ustalen stanowig akta robocze kontroli Nr 3.1:2.

3.1.4. Nagrody.

1) W latach 2016 — 2017 nagrody przyznawal wylgcznie Dyrektor Szkoly zgodnie z
Regulaminem wynagradzania pracownikow Zespolu Szkét w Borzytuchomiu, roczny
fundusz nagréod obejmuje min. 3% planowanej wielkosci $rodkéw na wynagrodzenia
pracownikéw.

2) Nagrody wyptacano w réznych wysokosciach, wszystkim pracownikom, a informacje o
przyznaniu nagréd zostaly wpiete do akt. Wyplaty nagrod dokonano na podstawie
prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych do wyptaty list wyptat.

W badanym zakresie innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.5. Wydatki na podroéze stuzbowe

1) Zasady dokumentowania i rozliczenia polecenia wyjazdu stuzbowego oraz ryczaltéw do

jazd lokalnych zawarto w:

e Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkét w Borzytuchomiu
wprowadzonej zalgcznikiem Nr 2 do zarzadzenia Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010
roku, w sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i
kontroli dokumentéw ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej
Zespolu Szkoét w Borzytuchomiu, zmienionym zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1
sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca
2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrzesnia 2017 roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017
roku,

e umowach na korzystanie z pojazdéw prywatnych w celach shuzbowych do celow
podrézy stuzbowych, gdzie wskazano stawke za 1 km przebiegu pojazdu w wysokosci
zgodnej z zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu Nr 3/2007 z dnia 1
pazdziernika 2007 roku, zmienionego aneksem Nr 2/2011 z dnia 20 sierpnia 2011 roku,

e zarzadzeniu Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu Nr 3/2007 z dnia 1
pazdziernika 2007 roku, zmienionym aneksem Nr 2/2011 z dnia 20 sierpnia 2011 roku,
gdzie wskazano stawki za 1 km przebiegu pojazdu uzalezniong od ilosci przejechanych
kilometréw (od 0,2607 zt do 0,5214 zl dla pojazdéw do 900 cm? i od 0,4179 zt do
0,8358 zt dla pojazdéw powyzej 900 cm?).

Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdansku - Protokét kontroli problemowej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu

K
AN\ .



25

2) Zrejestru wydanych polecen wyjazdu stuzbowego wynika, ze:

w roku 2017 wydano 143 polecenia wyjazdu stuzbowego krajowego dla wszystkich
pracownikow, w tym 41 dla Dyrektora Szkoty. Ogétem w 2017 roku z tytutu wyjazdéw
stuzbowych poniesiono wydatki w kwocie 10.158,31 zt. Kontroli poddano rozliczenie
kosztow podrozy stuzbowych pracownikéw niepedagogicznych i Dyrektora Szkoly za
2017 rok (58 delegacji na kwotg 2.529,47 zt,

w I kwartale 2018 roku wydano 45 polecen wyjazdu shuzbowego krajowego dla
wszystkich pracownikéw, w tym 8 dla Dyrektora Szkoty. Ogétem w I kwartale 2018
roku z tytulu wyjazdéow shuzbowych poniesiono wydatki w kwocie 3.872,62 zl.
Kontroli poddano rozliczenie kosztow podrézy stuzbowych pracownikow
niepedagogicznych i Dyrektora Szkoty za I kwartat 2018 roku (36 delegacji na kwote
1.247,27 zt.

3) Sprawdzeniem obje¢to:

wydanie polecen wyjazdu stuzbowego wystawionego przez pracodawce lub osobe
upowazniona,

odbycie podrozy stuzbowej w terminie i srodkami wskazanymi przez pracodawce,
prawidlowo$¢ ich dokumentowania i wypelniania,

ujecie w rozliczeniu faktycznych kosztow delegacji podlegajacych zwrotowi,
terminowe zlozenie rozliczonej delegacji,

sprawdzenie i zatwierdzenie do wyplaty.

W badanym zakresie nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Prowadzenie rejestru delegacji stuzbowych, zostalo powierzone osobie zatrudnionej na
stanowisku gldwnego ksiggowego.
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IV GOSPODARKA MIENIEM

Prowadzenie ewidencji majatku, rozliczanie inwentaryzacji, nalezato do zakresu czynnosci p.
Aleksandry Manikowskiej gléwnego ksiegowego, a w okresach jej nieobecnosci (od
9.12.2015r do 1.08.2017r i od 5.12.2017r do nadal), do obowigzkéw p. Anny Pituch — Szachta
p.o. gléwnego ksiggowego.

Kontrolg objg¢to rok 2017.

4. 1. Gospodarka nieruchomosciami.

1) Zmiany stanu majatku Zespotu Szkét w Borzytuchomiu w okresie objetym kontrola:

L Konto syntetyczne Stan na dzien Stan na dzien
P , yntety 01.01.2017r. 31.12.2017
1 | 011-,Srodki trwate” 6.723.331,18 6.500.141,53
2 | 013-,Pozostate srodki trwate” 985.970,34 1.064.238,33
3 | 014 —, Zbiory biblioteczne” 124.204,51 158.655,33
4 | 020-,Wartosci niematerialne i prawne” 0,00 0,00
5 | 071 -,,Umorz_en_le srodlfow trwz.ﬁych ) 1.549.215.59 1.683.837,60
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
6 | 072-,,Umorzenie $srodkéw trwatych 1.222.893,63
P . . " 1.110.174,85
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
7 080-,,11.1w5styqe ($rodki  trwale w 53.812,50 53.812,50
budowie)
Razem (pozycje 1+2+3+4+7),,+”’ 7.887.318,53 7.776.847,69
Razem (pozycje 5+6),,-”’ 2.659.390,44 2.906.731,23

4.1.2. Obrot nieruchomos$ciami.

1) Zmiany stanu majatku gminy w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizsza tabela:

Stan w latach GRUPA
Rok Zmiany stanu 0 - Grunty 1 — budynki i lokale 2 — Obiekty inzynierii ladowej i wodnej
Stan na 01.01.2017r. 0,00 4.334.527,12 2.388.804,06
©~ | zwigkszenia 0,00 0,00 0,00
& zmniejszenia 0,00 0,00 223.189,65
stan na 31.12.2017r. 0,00 4.334.527,12 2.165.614,41

2) Zmiany stanu majatku Szkoly w grupie ,,2” obejmowaty likwidacje skateparku przy placu
zabaw w Borzytuchomiu.

4.1.3. Ewidencja nieruchomosci.

1) W ksiggach rachunkowych Zespotu Szkét w Borzytuchomiu prowadzono ewidencje
budynkoéw i budowli bedacych we wiadaniu szkoty.

2) Kontrolg objeto ksiegowa ewidencje nieruchomosci i ustalono, ze:
e analityczna ewidencja srodkéw trwatych prowadzona byla komputerowo. Ewidencj¢
prowadzono z podzialem na grupy, w ktérych nadawano poszczegélnym srodkom
trwatym kolejne numery inwentarzowe. Na koniec kazdego roku uzgadniano stan

poszczegolnych grup srodkéw trwatych. N

E ,\
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4.1.4. Umorzenia nieruchomosci.

D

Zasady umarzania nieruchomosci okreslono w zarzadzeniu Dyrektora Zespotu Szkét w
Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia polityki
(zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, instrukcji

~ kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu, zmienionym

2)

3)

zarzadzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013
roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrzes$nia 2017 roku i Nr
15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku, gdzie zapisano, ze $rodki trwale umarza si¢ i
amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, w sposéb ustalony w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

Jednostka dokonywata odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych /KST/ - Dz.U.
poz.1864.

Sprawdzono prawidlowos¢ zastosowania stawki 1 naliczania umorzenia w roku 2017 dla
wszystkich grup (I - VIII grupy KST).

Zagadnienie omdéwiono w pkt. 4.1.5.2. niniejszego protokotu kontroli.

4.1.5. Srodki trwale.

4.1.5.1. Zmiany w stanie Srodkéw trwalych.

1)

Stan $rodkow trwatych w okresie objetym kontrolg zaewidencjonowanych na koncie 011
na dzien 1 stycznia oraz obroty i saldo koncowe na dzien 31 grudnia 2017 roku
wynikajgce z ewidencji analitycznej srodkéw trwatych przedstawiono w tabeli:

GRUPA
4 — Maszyny 5 6- 8-
Zmiany stanu w 3 —Kotly i oS¢ specjalistyczne Urzadzenia 7 - Narzedzia,
urzgdzenia i A & o
2017 roku maszyny . maszyny, techniczne Srodki przyrzady,
aparaty ogé6lnego S &y
energetyczne . urzadzenia i transportu ruchomosci i
zastosowania A
aparaty wyposazenie
stan na 01.01.17r. 0 0 0 0 0 0
zwigkszenia 0 0 0 0 0 0
zmniejszenia 0 0 0 0 0 0
stan na 31.12.17r. 0 0 0 0 0 0

Q| J’-;

2)

Y

Zasady ewidencji i wyceny majatku okreslono w zalaczniku Nr 1 ,,Zasady wyceny
aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego” do zarzadzenia Dyrektora
Zespolu Szkot w Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie
wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow
ksiegowych, instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szkél w
Borzytuchomiu, zmienionym zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr
1/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia
14 wrzesnia 2017 roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku, gdzie zapisano:

¢ nakoncie 011 (ewidencja ilosciowo — wartosciowa) ujmuje si¢ srodki trwate o wartosci

od 3.500,00 zt,

e na koncie 013 i 014 (ewidencja ilosciowo — warto$ciowa) ujmuje si¢ srodki trwate o
wartosci powyzej 300,00 zt do 3.500,00 zt oraz bez wzgledu na warto$¢ ksigzki i inne

N AN\
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zbiory biblioteczne; $rodki dydaktyczne, w tym takze s$rodki transportu shluzace
procesowi; odziez i umundurowanie; meble i dywany; inwentarz zywy, natomiast nie
ujmuje sie pozostatych $rodkow trwalych o przewidywanym okresie uzywania
krotszym niz rok oraz przedmioty podlegajace trwalemu zainstalowaniu (umywalki,
spluczki, grzejniki, karnisze, rolety, lampy, wykladziny, itp.),

.o ewidencji ilosciowej podlega wyposazenie o wartosci do 300,00 zt.

3) Kontrolg objeto:
e zgodnos¢ ewidencji analitycznej z ewidencjg syntetyczng prowadzong na koncie 011 i
| 013,
e sposob i poprawnos¢ dokumentowania przychodu i rozchodu rzeczowych sktadnikéw
majatku,
e sposdb prowadzenia ewidencji analitycznej do konta 013 —,, Pozostale $rodki trwale”,
e sposob i zasady prowadzenia ewidencji ilosciowo - wartosciowe;.

4) W trakcie kontroli ustalono, ze:

e ewidencja analityczna $rodkoéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych prowadzona
byla komputerowo w dwodch ksiggach inwentarzowych z podzialem na grupy
rodzajowe, zgodnie z obowigzujacg w jednostce polityka rachunkowosci,

— kazdorazowy przychdd i rozchdd byt odnotowywany w ksiedze,

— zapisy w ksiedze posiadaly daty przyj¢cia majatku,

— ksiegi byly podsumowywane na koniec roku,

— zapiséw dokonywano w sposob chronologiczny,

— zapisy posiadaly wskazanie wartosci poczatkowej i nr dowodu na podstawie,
ktérego dokonano zapisu w ksiedze,

¢ jednostka prowadzi ewidencje iloSciowa majatku niskocennego komputerowo.

|

! 5) Kontroli poddano dokumenty potwierdzajace przychdd i rozchéd srodkéw trwalych i
j pozostatych srodkoéw trwatych w 2017 roku.
|

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.
4.1.5.2. Umarzanie i ewidencja umorzen Srodkow trwalych.

1) Zasady umarzania srodkow trwalych okreslono w zarzadzeniu Dyrektora Zespotu Szkot w
Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia polityki
(zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, instrukcji
kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szkél w Borzytuchomiu, zmienionym
zarzadzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013
roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrzesnia 2017 roku i Nr
15/2017 z dnia S grudnia 2017 roku, gdzie zapisano, ze $rodki trwale umarza si¢ i
amortyzuje jednorazowo za okres calego roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2) Jednostka dokonywala odpisow umorzeniowych w oparciu o przepisy ustawy
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 3 pazdziernika 2016r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych /KST/ - Dz.U. Nr
poz.1864.
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3) Sprawdzono prawidiowos¢ zastosowania stawek i naliczania umorzenia w roku 2017 dla
grup od I do VIII KST. W trakcie kontroli ustalono, ze odpiséw amortyzacyjnych
dokonano w prawidlowej wysokosci.

4.1.6. WartoS$ci niematerialne i prawne.
4.1.6.1. Ewidencja wartoSci niematerialnych i prawnych.

1) Zasady ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych okreslono w zarzadzeniu
Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w
sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow ksiggowych, instrukcji kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét
w Borzytuchomiu, zmienionym zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr
1/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia
14 wrzesnia 2017 roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017, gdzie zapisano, ze:

e na koncie 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne umarzane jednorazowo”
ewidencjonuje si¢ wartosci niematerialne i prawne (nie wskazano jakie) o wartosci
nieprzekraczajacej 3.500,00 zi,

e na koncie 021 - ,WartoSci niematerialne 1 prawne umarzane stopniowo”
ewidencjonuje si¢ wartosci niematerialne i prawne o wartosci przewyzszajacej kwote
4.000,00 zt,

e cwidencja szczegdtowa powinna umozliwia¢ ustalenie os6éb lub komorek
organizacyjnych ktérym powierzono warto$ci niematerialne i prawne oraz nalezyte
obliczenie umorzenia.

4.1.6.2. Zmiany w stanie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku jednostka nie posiadata zadnych wartosci
niematerialnych i prawnych.

4.1.6.3. Umorzenia i ewidencja umorzen warto$ci niematerialnych i prawnych

1) Zasady umarzania wartosci niematerialnych i prawnych okre§lono w zarzadzeniu
Dyrektora Zespolu Szkét w Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w
sprawie wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli
dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowe;j, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkoét
w Borzytuchomiu, zmienionym zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr
1/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia
14 wrzesnia 2017 roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku, gdzie zapisano, ze
wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo za okres calego
roku, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od
0s6b prawnych:

o fkonto 071 - , Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke; odpisy
amortyzacyjne sg dokonywane w korespondencji z kontem 400,

e konto 072 — ,, Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i

prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”, stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
Sy \ Regionalna Izba Obrachunkowa w Gdarsku - Protokol kontroli problemowej Zespolu Szkoleorzytuchomlu
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podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania; umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.
W ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych w art. 16m ust 3 zapisano cyt.
,Podatnicy ustalajg stawki amortyzacyjne dla poszczegdlnych wartosci niematerialnych
i prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczg¢ciem dokonywania odpiséw
~ amortyzacyjnych”. Zgodnie z ww. przepisem Dyrektor Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu
powinien ustali¢ stawke amortyzacyjng dla wartosci niematerialnych i prawnych.

4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

W roku 2017 jednostka nie posiadala majatku podlegajacego ewidencji na koncie 092 —
»Srodki trwale Skarbu Panstwa”.

4. 3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnik6w majatku.
Kontrolg objgto rok 2016 1 2017.

1) W okresie objetym kontrolg, zasady w zakresie inwentaryzacji Dyrektor Zespotu Szkot w
Borzytuchomiu okreslit w zataczniku Nr 4 | Instrukcja inwentaryzacyjna” do zarzadzenia
Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia polityki (zasad)
rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, instrukcji kasowe;j,
instrukcji inwentaryzacyjnej Zespotu Szkét w Borzytuchomiu, zmienionym zarzadzeniami
Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013 roku, Nr 2/2013 z
dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrzesnia 2017 roku i Nr 15/2017 z dnia 5
grudnia 2017 roku.

2) Kontroli poddano przeprowadzenie inwentaryzacji w roku 2016 1 2017

w zakresie:

e przestrzegania przepiséw wewngtrznych dotyczacych przeprowadzenia

i rozliczenia inwentaryzacji,

e ustalenia wszystkich skladnikow aktywdéw podlegajacych w danym roku obrotowym

inwentaryzacji drogg spisu z natury,

e wydania zarzgdzenia o inwentaryzacji tych sktadnikéw, przez kierownika jednostki,
powotania skladu komisji inwentaryzacyjnej, jej przewodniczacego i zespolow
spisowych oraz ich przewodniczgcych,
wlasciwego podzialu inwentaryzowanych sktadnikéw na pola spisowe,
objecia ewidencjg drukow $cistego zarachowania, arkuszy spisowych,
prawidlowego sporzadzenia arkuszy spisowych i ich zestawienia,
sporzadzenia spisu wedlug stanu rzeczywistego, a nie spisania danych z ksiag
inwentarzowych,

e przeprowadzenia spisu z udzialem o0séb odpowiedzialnych, wchodzacych

w sktad zespotow spisowych powolanych przez kierownika jednostki,

e prawidlowej wyceny inwentaryzowanych sktadnikow,

e cwentualnego ujecia na odrgbnych arkuszach spisowych, sktadnikéw uszkodzonych

lub zepsutych,

e ustalenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych, ich wyceny oraz kompensat

niedoboréw i nadwyzek w sposob wlasciwy,
Qi

l
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przeprowadzenia postgpowania w sprawie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych i
sporzadzenia protokotu weryfikacji tych réznic,

ujecia ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych
i rozliczenia zgodnie z decyzjg kierownika jednostki w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego na ktéry przypadl termin inwentaryzacji,

ustawowych termindéw przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji skladnikow
aktywow i pasywow,

zaniechania obowigzku inwentaryzacji sktadnikéw aktywow i pasywow.

3) W toku kontroli ustalono, Ze:

ostatnia inwentaryzacja czteroletnia przeprowadzona zostala na koniec 2016 roku,

2016 rok:
zarzgdzeniem Nr 2/2016 z dnia 7 listopada 2016 roku, Dyrektor Zespolu Szkot w
Borzytuchomiu zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji majatku jednostki w formie
spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku, w okresie od 14 listopada do 30
grudnia 2016 roku i powotal 13 — osobowa komisj¢ inwentaryzacyjna,
inwentaryzacje¢ przeprowadzono drogg spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia
2016 roku, w okresie od 14 listopada do 30 grudnia 2016 roku,
wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne zlozyly oswiadczenia koncowe co do
przebiegu inwentaryzacji,
przeprowadzona inwentaryzacja nie wykazata réznic inwentaryzacyjnych,
sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji zostal zatwierdzony przez Dyrektora
szkoty,
inwentaryzacj¢ przeprowadzono na 149 arkuszach spisu z natury, ktore zostaly
sporzadzone i wycenione w sposob prawidlowy.

2017 rok:
zarzadzeniem Nr 17/2017z dnia 18 grudnia 2017 roku, Dyrektor Zespolu Szkét w
Borzytuchomiu zarzadzil przeprowadzenie inwentaryzacji materialdw objetych
ewidencjg iloSciowo — wartosciows, tj. artykutow zywnosciowych i opatu, w formie
spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku, w okresie od 29 do 29 grudnia
2017 roku i powolal cztery komisje inwentaryzacyjne,
inwentaryzacj¢ przeprowadzono drogg spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia
2017 roku, w dniu 29 grudnia 2017 roku,
przeprowadzona inwentaryzacja nie wykazata réznic inwentaryzacyjnych,
sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji zostal zatwierdzony przez Dyrektora
szkoty,
inwentaryzacj¢ przeprowadzono na 8 arkuszach spisu z natury, ktére zostaly
sporzadzone i wycenione w sposob prawidiowy.

W badanym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Za prawidlowe przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosi
Dyrektor Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu p. Jarostaw Scigala.

K
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Na tym protokét zakonczono.

Integralng cze$¢ protokotu stanowig nastepujace zatgczniki:
1. Zestawienie akt roboczych kontroli.
2. Protokot kontroli kasy.
3. Protokol kontroli drukéw Scistego zarachowania.

Protoko! niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Ustalenia w nim
zawarte zostaly przez strone kontrolujacg przedstawione kierownictwu jednostki i oméwione
na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 18 maja 2018 roku. Powiadomiono jednoczesnie
Dyrektora Zespolu Szkét w Borzytuchomiu o przystugujagcym stronie kontrolowanej prawie
odmowy podpisania protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy.

Kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 1/2018.

Borzytuchom, dnia 18 maja 2018 roku.

L) ( () vy [ h
/ St. insp. kontrolz RIO Justyna Tokarz/ /Dyrektor Zespoiu SZk&} Borz,&homzu
arostaw Scigala/
Zup.Dyrektora

\\WVW\W W@f\w»\ oo oon o Anna Pitkch-Szachta

/st. insp. kontroli RIO Monika Nejman/ /p.o. Gtow.
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Zalgcznik do protokotu kontroli Nr 1

Zestawienie akt roboczych kontroli

ZS w Borzytuchomiu kontrola problemowa 14 - 18 maja 2018 r.
S i oo o S
nia
ilo$¢ stron
Lp. | Nr akt Nazwa tematyczna sprawy / nazwa dokumentu akt

roboczych

1 1.3:1. | Informacje dotyczace Srodkéw kontroli zabezpieczenia dostgpu do komputera 2

2 1.4:1. | Kwalifikacje i zakres obowigzkow gléwnego ksiegowego 12

3 2.1:1. | Polityka rachunkowosci 20

4 2.1:2. | Ewidencja na koncie 130 — Rachunek biezacy jednostki 8

5 2.1:3. | Ewidencja na koncie 101 - Kasa 7

J 2.1:4. | Terminowos$¢ odprowadzania podatku dochodowego od 0séb fizycznych 1

7 2.1:5. | Terminowos¢ odprowadzania sktadek na fundusz ubezpieczen spotecznych i 1

Fundusz Pracy

8 2.3:1. | Sprawozdania bez daty wpltywu do Urzedu Gminy 7

9 2.5:1. | Ewidencja wydatkow w rozdziatach 80149, 80150 2

10 3.1:1. | Ewidencja na 999, 998 5

11 3.1:2. | Zestawienie naliczenia 13tki za 2016 1 2017 rok 8

Sporzadzila inspektor kontroli:

Justyna Tokarz arsS




Zatacznik Nr 2
do protokotu kontroli RIO

PROTOKOL

kontroli kasy Zespolu Szkél w Borzytuchom

przeprowadzonej w dniu 16.05.2018 roku o godz. 9.30 przez:

— Monike¢ Nejman, - st. inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dzialajagcej na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr 26/18 z dnia 7 maja 2018 roku, wydanego przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

— Justyng¢ Tokarz - st. inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dzialajacej na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli Nr 25/18 z dnia 7 maja 2018 roku, wydanego przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Kontrolg¢ przeprowadzono przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej p. Magdaleny
Stoltman — Sekretarza Szkoly, w obecnosci p. Anny Pituch - Szachta — p.o. Gléwnego
Ksiegowego Zespotu Szkot w Borzytuchomiu.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Gotéwka.

e rzeczywisty stan gotowki w Kasie: 100,00zt x 18 = 1.800,00 zt
50,00zt x 3 = 150,00 zt
20,00zt x 2 = 40,00 zt
5,00zt x 1 = 5,00 zt
2,00zt x 2 = 4,00 zt
0,50zt x 1 = 0,50 zt
0,20zt X 2 = 0,40 zt
0,05zt x 1 = 0,05 zt
0,01zt x 5 = 0,05 zt

2.000,00 z1.
2. Stan ewidencyjny gotowki:

e stan gotowki wedtug raportu kasowego:

— Nr ZSB-5/2018 — dochody za okres od 1.05. do 16.05.2018r. - 0,00 z1,

— Nr ZSB-5/2018 — wydatki za okres od 1.05.do 16.05.2018r —_2.000.00 zi

Razem: 2.000,00 zl

Protokot niniejszy sporzagdzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach. Po odczytaniu zostat

podpisany bez zastrzezen.



Kontrolujace:

........................

....................................

Justyna Tokarz

Osoba materialnie odpowiedzialna:

...............................

Magdalena Stoltman

\ cn@ przy kontrgli:

..............................

Anna Pituch - Szachta



Zalacznik Nr 3
do protokotu kontroli RIO

PROTOKOL

Kontroli stanu drukéw Scislego zarachowania w ZS w Borzytuchomiu przeprowadzonej w
dniu 16.05.2018 roku o godz. 9.45 przez:
— Monike Nejman, - st. inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby

Obrachunkowej w Gdansku, dzialajgcej na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli 26/18 z dnia 7 maja 2018 roku, wydanego przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku,

Justyng Tokarz - st. inspektora kontroli gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku, dzialajagcej na podstawie upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli 25/18 z dnia 7 maja 2018 roku, wydanego przez Prezesa
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku.

Kontrol¢ przeprowadzono przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej p. Magdaleny
Stoltman — Sekretarza Szkoty, w obecnosci p. Anny Pituch - Szachta — p.o. Gléwnego
Ksiggowego ZS w Borzytuchomiu.

W toku kontroli ustalono:

I. Stan drukéw Scistego zarachowania:

kwitariusze przychodowe K-103 o numerach:
— 0d 3890201 do 3890300 - 4 bloczki,

— 0d 3968001 do 3968100 - 5 bloczkdéw,
czeki gotowkowe o numerach:

— 0d 0011029078 — 0011029080 - 3 szt.,
legitymacje uczniowskie — 103 szt.,
karty rowerowe o numerach;

od 00062045 — 00062250 — 26 szt.,
gilosze — 57 szt.

II. Ewidencje¢ drukéw prowadzono w Ksiggach drukéw Scistego zarachowania:

kart rowerowych

czekéw gotdéwkowych,
Swiadectw,

kwitariuszy przychodowych KP,
legitymacji szkolnych.

III. Ponadto w trakcie kontroli ustalono, ze:

stan drukéw $cistego zarachowania w dniu kontroli zgodny byl ze stanem
ewidencyjnym,

druki Scistego zarachowania przechowywane sg z nalezytg starannoscig i we wlasciwy
sposob zabezpieczone.

Na tym protokét zakonczono i po odczytaniu, podpisano.



Borzytuchom, dnia 16.05.2018r.

Kontrolujace: Osoba materialnie odpowiedzialna:
MOV‘”L& .. N A\ L@
Monika Nejman Magdalena Stoltman

K-

Loeorrerssonaesoeens Ve AN LA Ny O RN, L SN\

...........................

Justyna T okarz Anna Pituch-Szachta



2013 roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrze$nia 2017
roku i Nr 15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku, gdzie okreslono:

— Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, Obowigzujace metody wyceny
aktywow i pasywow, Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych, System ochrony
danych w jednostce, Plan kont — zatagcznik nr 1,

- — Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw — zatacznik nr 2,

— Instrukcja kasowa — zalgcznik nr 3,

— Instrukcja inwentaryzacyjna — zalgcznik nr 4,

e Nr 9/2010 z dnia 30 grudnia 2010 roku w sprawie ustalenia procedur kontroli oraz
przeprowadzania wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkdw.

Obowigzujagca w jednostce dokumentacja opisujgca przyjete przez nig zasady (polityke)
rachunkowosci, nie zawierala:

- zasad dotyczgcych ustalania wyniku finansowego,

- zasad ujmowania w ewidencji ksiegowej zakupu materialdw, przyj¢cie okreslonej ceny
w ewidencji determinuje okreslenie przez jednostke sposobu wyceny rozchodu i stanu
magazynowego materiatow, tj.:

o zasady "pierwsze przyszto - pierwsze wyszlo" (FIFO),

o zasady "ostanie przyszlo - pierwsze wyszlo" (LIFO),

e cen $rednich wazonych.

1.3.4. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

1) Informacji na temat zabezpieczenia dostgpu do komputera i danych w nim zawartych w
roku 2017, w zakresie:

e zastosowania odpowiednich  s$rodkéw  zabezpieczajagcych  przed  dostgpem
nieupowaznionych oséb do sprzg¢tu komputerowego oraz ograniczenia do minimum
ryzyka zniszczenia urzadzen,

e dostatecznego stopnia zabezpieczenia oprogramowania i danych przechowywanych w
systemie komputerowym przed dostgpem niepowotanych oséb oraz przypadkowa lub
celowo spowodowang utratg lub zniszczeniem,

e zapewnienia kompletnosci, rzetelnosci i terminowos$ci przetwarzania danych przez
organizacyjne i operacyjne Srodki kontroli oraz zabezpieczenia przed przetwarzaniem
danych przez osoby nieupowaznione,

udzielil Kierownik gospodarczy szkoly p. Bartlomiej Sokotowski stanowig one akta robocze
kontroli Nr 1.3:1.

1.3.5. Przepisy wewnetrzne regulujace obieg i kontrol¢ dowodéw ksiggowych.

1) Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w Zespole Szkél w Borzytuchomiu zostala
wprowadzona jako zalgcznik Nr 2 do zarzadzenia Dyrektora Zespolu Szkét w
Borzytuchomiu Nr 7/2010 z dnia 29 grudnia 2010 roku, w sprawie wprowadzenia polityki
(zasad) rachunkowosci, instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, instrukcji
kasowej, instrukcji inwentaryzacyjnej Zespolu Szkét w Borzytuchomiu, zmienionego
zarzgdzeniami Nr 1/2012 z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 1/2013 z dnia 2 stycznia 2013
roku, Nr 2/2013 z dnia 1 marca 2013 roku, Nr 9/2017 z dnia 14 wrzesnia 2017 roku i Nr
15/2017 z dnia 5 grudnia 2017 roku.

2) W ww. zarzadzeniu okreslono m.in.: cel i zakres obiegu i kontroli dokumentéw finansowo
— ksiggowych; dowody ksiggowe i zasady sporzadzania dokumentu do ksiggowania; obieg
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Intendenta,
Konserwatora/Palacza,
Pracownika gospodarczego,
Sprzataczki.

3) Kontrole przeprowadzono w zakresie:

ustalenia wynagrodzenia dla Dyrektora Zespotu Szkét w Borzytuchomiu przez Wojta i
dla pozostalych pracownikéw przez Dyrektora,

ustalenia kategorii zaszeregowania i wysokosci poszczegélnych skladnikéw
wynagradzania, w tym dodatku funkcyjnego i dodatku specjalnego,

prawidlowosci nawigzania stosunku pracy,

prawidlowosci sporzadzania list ptac, dokonania sprawdzenia list ptac i zatwierdzenia
do wyptaty.

4) Ustalenia:

wynagrodzenie Dyrektora ustalal Wojt Gminy Borzytuchom zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

stosunek pracy z pracownikami Szkoly nawigzat Dyrektor Zespotu Szkoét,

wszystkie sktadniki wynagrodzen przyznano w wysokosci zgodnej z obowigzujagcym
Regulaminem wynagradzania,

listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym (wraz z datami sprawdzenia) oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

listy wyptat sporzadzono w oparciu o angaze, a dane z nich wynikajace byly zgodne z
kartami wynagrodzen.

5) Kontroli poddano prawidlowo$¢ ustalenia uprawnien do nagréd jubileuszowych
pracownikow, wyptaconych w roku 2017 oraz ich wysokosci i udokumentowania
prawidlowymi dowodami ksiggowymi.

W roku 2017 wyptacono jedng nagrode jubileuszowg z okazji 35 lat pracy.

Prowadzenie akt osobowych pracownikéw nalezalo do zakresu czynnosci p. Magdaleny

Stoltman Sekretarza Zespotu Szk6t w Borzytuchomiu.

3.1.3. Dodatkowe wynagrodzenie roczne.

1) Kontroli poddano naliczenie i wyptate dodatkowych wynagrodzen rocznych pracownikom
wymienionym w pkt. 3.1.2. niniejszego protokotu za lata 2016 1 2017.

2) Sprawdzono:

uprawnienia do nagrody,
prawidtowos$¢ ustalenia podstawy naliczenia ,,13”,
prawidlowo$¢ ustalenia wysokosci ,,13” i jej wyplaty.

3) W trakcie kontroli ustalono, ze:

wyplaty dokonano na podstawie prawidlowo sporzadzonych i zatwierdzonych list
wyplat:
— za rok 2016 wyplacono dodatkowe wynagrodzenie roczne 11 osobom na kwotg
ogbtem 34.813,40 zi,
N
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